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CADANGAN MENJALANKAN TUGAS RASMI DILUAR IBU PEJABAT/NEGERI

  
TKSU JPM/KPKK/TKPKK D /TKPKK O /PKK NEGERI                                            

Nama 

   
: 

Jawatan   : 

Bertugas Rasmi di  : 

Tarikh Lawatan  :                                                              Tempoh :  

Jabatan/Agensi yang dilawati  :   

Tujuan : 

I. Mesyuarat/Perbincangan Keselamatan 

II. Naziran Sasaran Penting 

III. Naziran Keselamatan Jabatan/Agensi Kerajaan 

IV. Menganjurkan Kursus  

V. Menyampaikan Syarahan/Kursus 

VI. Menghadiri Kursus 

VII. Lain-Lain Tugas (Sila Nyatakan):   

VIII. Nama pegawai yang turut serta (Jika ada).         

*Sila kepilkan lampiran jika ruang tidak mencukupi  
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IX. Jenis Pengankutan :  

       Penerbangan      Kereta Rasmi  

       Kereta Sendiri     Lain-lain (sila nyatakan):   

Perbelanjaan yang dijangkakan : 

I. Tiket Kapal Terbang     : 

II. Tuntutan Elaun Perjalanan Kenderaan   : 

III. Tuntutan Tambang Pengangkutan Awam   : 

IV. Tuntutan Elaun Makan/Elaun Harian   : 

V. Tuntutan Bayaran Sewa Hotel/Elaun Lojing  : 

VI. Tuntutan Pelbagai      : 

Jumlah :   

Tarikh   :          

(T/Tangan Pemohon)               

Disemak : Ketua Bahagian / PKK Negeri 

Tarikh   :          

     (Tangan Pemohon)    

Sokong  : Disokong / Tidak Disokong 

Tarikh   :          

(T/Tangan Timbalan KPKK)   

Kelulusan  : Diluluskan / Tidak Diluluskan  

Tarikh   :           

(T/Tangan KPKK) 

*Sila tandakan ( ) dalam ruang yang disediakan 
1) Permohonan oleh Ketua Bahagian/PKK/PPKK disokong oleh Timbalan KPKK masing-masing. 
2) Ketua meluluskan adalah tertakluk kepada keputusan KPKK.  
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