LAPORAN BULANAN ATTIVITI
PEJABAT KETUA PEGAWAI KESELAMATAN KERAJAAN
DAN CAWANGAN NEGERI
BULAN............... TAHUN 2005

1. PENYELARASAN
1.1  Pengurusan Mesyuarat

1.1.1 Mesyuarat PKK Negeri

Bil | Tarikh | Masa Tempat

1.1.2 Mesyuarat JKP

Bil | Tarikh | Masa Tempat

1.1.3 Mesyuarat Ketua-Ketua Bahagian di Bawah TKSU

Bil | Tarikh | Masa Tempat

1.1.4 Mesyuarat-Mesyuarat Lain

Bil | Tarikh | Masa Tempat

1.2  Penyediaan Laporan

Bil | Tarikh Laporan




1.3 Surat Masuk/Keluar

Bil

Jumlah Surat Masuk

Jumlah Surat Keluar

2. KESELAMATAN FIZIKAL DAN KELENGKAPAN

2.1  Akreditasi Pas/Kad

2.1.1 Pas Persidangan

Bil | Tarikh Tajuk Tempat Jumlah Nilai (RM)
2.1.2 Kad Pengenalan Jabatan
Bil | Tarikh Nama/Alamat Status Jumlah Nilai (RM)
Jabatan
2.1.3 Pas Keselamatan
Bil | Tarikh Nama/Alamat Status Jumlah Nilai (RM)

Jabatan




2.1.4 Kad Kuasa

Bil

Tarikh

Nama/Alamat
Jabatan

Status

Jumlah

Nilai (RM)

2.1.5 Kad Perlantikan

Bil

Tarikh

Nama/Alamat Jabatan

Jumlah

Nilai (RM)

2.2  Bangunan dan Kelengkapan

2.2.1 Pengurusan Ruang Pejabat

2211

Permohonan

Bil

Tarikh

Kementerian/Jabatan

Permohonan

Nilai

Baru

Lanjutan | Tambahan

2212

Pemeriksaan Ruang Pejabat

Bil

Tarikh

Kementerian/Jabatan

Catatan




2.2.2 Kelengkapan Keselamatan

2.2.2.1 Khidmat Nasihat

Bil Tarikh Kementerian/Jabatan Tempat
2.2.2.2 Taklimat dan Persembahan
Bil Tarikh Syarikat Tajuk Catatan

2.3  Pengawalan Keselamatan

2.3.1 Laporan Penilaian Teknikal

Bil

Tarikh Tempat

Jabatan Yang
Memohon

Nilai Tender/Sebut
Harga

2.3.2 Pemeriksaan Syarikat Kawalan Keselamatan Swasta

Bil

Tarikh Nama Syarikat

Tempat

2.3.3 Khidmat Nasihat Pengawal Keselamatan Kerajaan/Swasta

Bil

Nama Kementerian/Jabatan

Nama Syarikat
Kawalan
Keselamatan

Tempat




2.4

Surat Masuk/Keluar

Bil

Jumlah Surat Masuk

Jumlah Surat Keluar

RAHSIA RASMI

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Pemilikan Peta Terhad/Foto Udara

Bil

Tarikh

Kementerian/Jabatan Jumlah

Pendaftaran Kod Operasi

Bil | Tarikh | Kementerian/Jabatan Aktiviti Operasi Jumlah
Pengedaran Buku Arahan Keselamatan

Bil | Tarikh Kementerian/Jabatan Jumlah
Pelantikan Pegawai Keselamatan Jabatan

Bil | Tarikh | Kementerian/Jabatan Jumlah

Pelantikan Pegawai Pengelas di Bawah Akta Rahsia Rasmi 1972

Bil

Tarikh

Kementerian/Jabatan

Jumlah Pegawai Pengelas Yang
dilantik




3.6 Naziran Rahsia Rasmi

Bil Tarikh Kementerian/Jabatan Tempat
3.7 Siasatan Rahsia Rasmi

Bil | Tarikh Kementerian/Jabatan Perkara Jumlah
3.8  Edaran Pekeliling Keselamatan Perlindungan

Bil | Tarikh Tajuk Kementerian/Jabatan Jumlah
3.9 Surat Masuk/Keluar

Bil | Jumlah Surat Masuk Jumlah Surat Keluar
KAWALAN PERSONNEL
4.1  Tapisan Halus

Bil Tarikh Kementerian/Jabatan Jumlah Catatan
4.2  Tapisan Kasar

Bil | Tarikh | Kementerian/Jabatan Jumlah Catatan




4.3

4.4

5.1

5.2

5.3

Sijil Tapisan Di keluarkan

Bil | Tarikh | Kementerian/Jabatan Jumlah Catatan
Surat Masuk/Keluar
Bil | Jumlah Surat Masuk Jumlah Surat Keluar

PENYELIDIKAN DAN PEMBANGUNAN
Penyelidikan dan Pembangunan Keselamatan Perlindungan
Bil | Tarikh Perkara Jumlah
Kertas Penyelidikan dan Pembangunan Organisasi
Bil | Tarikh Tajuk Jumlah
Isu Semasa Keselamatan Perlindungan (Siaran Media)
Bil Perkara Media Jumlah

5.4

Surat Masuk/Keluar

Bil

Jumlah Surat Masuk

Jumlah Surat Keluar




6 SASARAN PENTING

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Mesyuarat JPSP
Bil Tarikh Nama/Tempat Mesyuarat Agensi Yang Hadir
Mesyuarat JSPN
Bil Tarikh Nama/Tempat Mesyuarat Agensi Yang Hadir

Mesyuarat Tim Naziran

Bil

Tarikh

Nama/Tempat Mesyuarat

Agensi Yang Hadir

Mesyuarat Jawatankuasa Kecil Pemeriksaan Sasaran Penting

Bil

Tarikh

Nama/Tempat Mesyuarat

Agensi Yang Hadir

Penyediaan Laporan/Kertas JPSP

Bil

Tarikh

Tajuk Laporan/Kertas JPSP

Penyediaan Laporan/Kertas JSPN

Bil

Tarikh

Rujukan/Kertas JSPN




6.7 Pengwartaan Kawasan Larangan dan Tempat Larangan
Bil | Tarikh Nama Tempat Nilai Aset
6.8 Pemeriksaan Sasaran Penting
Bil Tarikh Nama Tempat Nilai Aset
6.9 Pemeriksaan Kawasan Larangan dan Tempat Larangan
Bil Tarikh Nama Tempat Nilai Aset

6.10 Khidmat Nasihat Sasaran Penting/Kawasan Larangan dan Tempat Larangan

Bil | Tarikh Perkara Agensi Catatan
6.11 Kebenaran Penerbangan Kawasan Putrajaya
Bil | Tarikh | Agensi yang memohon Kelulusan Catatan

6.12 Surat Masuk/Keluar

Bil

Jumlah Surat Masuk Jumlah Surat Keluar




7 LATIHAN DAN PEPERIKSAAN

7.1 Kursus

Bil | Tarikh Tempat Kursus Kumpulan Jumlah Peserta
7.2  Ceramah/Taklimat
Bil | Tarikh Tempat Tajuk Kumpulan Jumlah
Peserta
7.3  Peperiksaan
Bil Tarikh Tempat Jumlah Calon

7.4  Surat Masuk/Keluar

Bil

Tarikh

Jumlah Surat Masuk

Jumlah Surat Keluar

8 INSPEKTORAT

8.1 Kementerian/Jabatan/Agensi Kerajaan

Bil

Tarikh

Nama Tempat

Jumlah Naziran

Catatan

10




8.2 Pemeriksaan Mengejut

Bil | Tarikh Nama Tempat Jumlah Pemeriksaan Catatan
8.3  Surat Keluar/Masuk

Bil | Jumlah Surat Masuk Jumlah Surat Keluar
KESELAMATAN ICT
9.1 Program Kesedaran Keselamatan ICT

Bil | Tarikh Tempat Tajuk Jumlah Peserta

9.2 Pemeriksaan Keselamatan ICT

Bil | Tarikh Tempat Kementerian/Jabatan Nilai Aset
9.3  Surat Keluar/Masuk
Bil | Jumlah Surat Masuk Jumlah Surat Keluar
10 PENTADBIRAN DAN KEWANGAN
10.1 Aktiviti dan Penambaikan/Pembaharuan Pejabat
Bil | Tarikh Tempat Perkara

11




10.2 Kewangan/Perbelanjaan

Bil

Tarikh Perkara

Jumlah Perbelanjaan

10.2 Surat Masuk/Keluar

Bil

Jumlah Surat Masuk

Jumlah Surat Keluar

11 KOMUNIKASI DAN TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)

11.1 Latihan/Kursus ICT

Bil

Tarikh Nama Kursus

Tempat

Jumlah Peserta

11.2 Pembangunan Sistem Aplikasi/Laman Web

Bil | Tarikh Perkara Catatan
11.3 Penyelenggaraan/Penyeliaan Perkakasan Komputer
Bil Tarikh Perkara Catatan

11.4 Surat Masuk/Keluar

Bil

Jumlah Surat Masuk

Jumlah Surat Keluar
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