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SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN RUANG PEJABAT

Kam, flabatan

Alamat

Wakil Jabatan
Waldl Pemaju

.........................................................................................................

Tarkkh 1 . M358

¢ Sila teliti arahan-afahan berikut sebelum melangkapkan Senarai Semak Pemeriksaan
Ruang Pejabat di bawah.

1. Sia tandaka'h kotak-katak checklist dengan tanda yang berkenaan sepertimana berikut:

Ya Tidak Tidak Berkaitan

2. Sia catatkan sebarang kanyataan / maklumat di ruang catatan yang disediakan.

3. Pemarkahan hénya berdasarkan kepada jumlah tanda (/) atau (X) yang dibuat di dalam
kotak TANDA (bernombor) yang disediakan. Tiada sebarang markah diberikan ke atas
tanda (TH). '

PERKARA TANDA CATATAN

A. KAWALAN EKSES

1.

PAGAR / LAMPU / PENGGERA KESELAMATAN

1.1

12

L3

L.4

L5

Adakah Kawasan / Bangunan
mempunyai pagar?

Jika jawapan di atas TIDAK,
perlukah pagar tersebut?

Adakah ekses keluar / masuk tidak melebihi 2
pinku pagar?

Adakah lampu kaselamatan bagi tujuan
pencahayaan dipasang di sekeliling kawasan /
bangunan?

Adakah sistem penggera keselamatan atau
CCTV dipasang / digunakan?

Jika TB, sila nyatakan:

.........................................................

---------------------------------------------------------

lika YA, sila nyatakan jenis:




1.6

1.7

2.1

2.2

2.3

2.4
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Jika jawapan di atas TIDAK, perlukah
pemasangan sistam panggera/CCTV dibuat?

Jika jawapan di para 1.5 di aas YA,
pernahkah ia dibuat penyelenggaraan?

5 TINGKAP DAM PINTU PEIABAT

pdakah tingkap-tingkep dipasang dengan
jeriji?

Adakah pintu-pintu utama di pasang dengan
kundl / mangga yang barcirtkan keselamatan /
sistem keselamatan elektronik?

Adakah pintu-pintu utama tersebut tidak
digunakan bagi laluan {aln-lain jabatan?

Adakah pintu-pintu utama dan kecemasan
rardiri daripada jenis tahan api sekurang-
kurangnya 2 jam?

3. EKSESKELUAR / MASUK

3.1

3.2

3.3

34

3.5

36

Adakah ekses keluar / masuk ke bangunan /
pejabat tidak febih dart 2 pintu?

Adakah  bangunan mempunyal  laluan

kecemasan semasa kebakaran? -

Adakah kementerian/ jabatan
banyak berurusan dengan orang
awam?

[

Adakah bitk / ruang menunggu disediakan
untuk pelawat?

Adakah sistem kaunter dilaksanakan?

Adakah pergerakan pelawat dihadkan?

BN

......................................................

Nyatakan jenis sistem keselamatan

.........................................................

0 DL

[k

[

0L
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37 Adakah es seperti bertkut pernah berlaku di

pejabat?
i, Pecah masuk

]
1

ii. Kecurian

4, BILK-BILIK PETABAT

4,1 Adakah bilik / susun atur pejabat mengikut

Pekeliling Pelan Pejabat Tarbuka?

4.7 Adakah pintu-pintu billk dilengkapi dengan

4.3

kund yang bermutu tinggi?

Sekitanya bilik-bilik khas dibina, adakah
mengikut spesifikasi yang dikeluarkan oleh
plhak yang berkenaan?

16,

Jika YA, nyatakan:
DMTIANA. o eeeenrrerers s remnsises s crtene e

.........................................................

Jika YA, nyatakan pihak yang
QIFUTUK ©eerecenenivmaner e

.........................................................

[A] JUMLAH:

x 100 = e %

sumial Boda () + (X) dalam toiak bernombor

B. KUNCI DAN KUNCI PENDUA

5.1

5.2

5.3

5.4

55

5.6

5.7

Adakah PKJ bertanggungjawab ke atas semua
und dan kunci pendua pejabat?

Adakah arak-anak kunci pejabat dan kund
pendua disimpan didalam petl keselamatar/
petl kunct yang khusus?

Adakah Buku Daftar kuncl bagi mengenalpasti
dan audit ke atas kunci digunakan?

Adakah anak kundi keselamatan (peti/ bekas
keselamatan) tidak dilabel atau ditanda bagl
memudahkan pengguraannya?

Adakah anak kuncl keselamatan
dirangkaikan dengan kunci persendirfan?

tidak

Adakah kehilangan anak-anak kunc pejabat/
peti kesalamatan tidak pernah berlaku?

Jika pernah, adakah kehilangan tersebut
dilaporkan kepada Pejabat KPKK?

Jika YA, namakan pegawai yand
bertanggungjawab:

.........................................................

Jika YA, siia lampirkan surat.

|




58 Jika jawagan di para 4.6 di atas YA, adakah D
tindakan diambil ke atas Individu yang cual?

(B] JUMLAH: e x 100 = %

C. PETI / BEKAS KESELAMATAN

6.1 Adakah kementerian / jabatan mempunyai:

5 1.1, 8ilik Kebal 1

6.12. Bilik Kebal Upahsual [ |
6.1.3. Peti Besi ]
6.14. Kabinet keluli berkunci [
6.15. Pel/BegBerkund L
616, Mobie Fiing Cabinet [

6.2 Adakah bilik kebal dan peti besi tersebut
dilengkapi dengan kunci kombinasi?

6.3 Jika jawapan di atas YA, adakah nombor - Jika YA, sila erikan rujukan surat:
kunel  kombinasi tersebut dihantar kepada
Pejabal KPKK?

6.4 Adakah nombor kunci kombinasi tersebut - Jika YA, sila tandakan:
pernah ditukar? { ali / 2 kali / setiap tahun

dilengkapi palang bes dan kunc mangga
yang bercirikan kaselamatan?

6.6 Jika jawapan di atas YA, adakan kabinet keluli o Jika TIDAK, tambahan sebanyak
tersebut mencukupi?

65 Adakah kabinet keluli dan almari ialull

eehu@h lagt diperlukan.

[C] JUMLAH: % 100 = orereen %
‘( --------- ) cJomlah tanda () + (X) dakim kolak bemamber
D. PENCEGAHAN KEBAKARAN
7.1 Adakah pejabat / bangunan dilengkapi
dengan:
7.4.1  Alat Pemadam Api Mudah Alih : Nyatakan JENIS: o

(Portable Fire Extinguser)
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|

7.1.2 Pengesan Asap (Smoke Detector)

3

7.3 Pengesan Haba (Heal Deatactor)

7.1.4 Sistem sprinkier Myatakan JEniS! euweniien

77 Adakah jumlah pemadam api mudah alih
tersebut mencukupi?

Jika TIDAK, tambahan sebanyak

v buah lagi diperiukan.

23 Adakah pemeriksaan berkala setiap tahun 5ila catatkan tarikh [uput /diperiksa

, ' 9y
dibuat ke atas alat pemadam api tersabut’ ST +rmerr e

24 Adakah alat pemadam api tersebut digantung
/ diletakkan di tampat yang mudah dilihat /
digtinakan?

25 Adakah kebakaran bangunan/pefabat tidak Tika YA, sila nyatakan.
pernah tarjadi?

Bl 1rververernarerrenetserstrammsa i
\ bl JUMLAH: X 100 = e L7
L (omerenns Y it tana ) + () datarn kotak bemiambor
Utasan
0i sediakan oleh:
NAMA e ——————— JUMLAH KESELURUHAN j
JA\N ATAM PP PP P PRERILLTTLEELLL A =] ERATU S
TANDATANGAM ¢ oy
cop JABATAN R % ]_00 = 0/0
() Jumigh A + 8 +C +0
Lf'"_"f o (4} lumiah Xeseluruhan Tanda () dan (X} dalam katak bermombar

Un







