
HAD MINIMA 
PERMOHONAN

Kumpulan 
Pengurusan Tertinggi

& Profesional
RM500.00

Kumpulan Sokongan
RM300.00

MENGHADIRI KURSUS

BERTUKAR

TUGAS RASMI 
(DALAM/LUAR NEGERI)

KE LUAR 
NEGERI

DALAM 
NEGERI

PERBELANJAAN 
PADA HARI-HARI 

BERKENAAN

(TIDAK TERMASUK 
HARI PERJALANAN)

KELULUSAN PENDAHULUAN DIRI PADA KADAR

ELAUN HOTEL 
(MENGIKUT  

KELAYAKAN PEGAWAI)

ELAUN  MAKAN

SYARAT KELULUSAN 

PENDAHULUAN DIRI

PENDAHULUAN DIRI 
YANG LAMA TELAH 

DISELESAIKAN

PENALTI 10% 
SETAHUN SEKIRANYA 
BAKI GAGAL DIBAYAR 

DALAM TEMPOH 1 
BULAN SELEPAS 

TARIKH TUNTUTAN

Isi Borang Kew. 325 (2 Salinan)

Kemukakan borang ke Seksyen
Kewangan sekurang-kurangnya

14 hari sebelum bertolak.

CARA PERMOHONAN

UNSUR PENDAHULUAN 

DIRI YANG TERLIBAT
TUJUAN 

<

PERKONGSIAN ILMU BIL.4/2015- PERATURAN DAN PROSEDUR 
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