PERKONGSIAN ILMU : BIL 4/2014 - DOKUMEN-DOKUMEN BAGI TUNTUTAN ELAUN LEBIH MASA
UNIT KEWANGAN, BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

PENGESAHAN KERJA LEBIH 8 JAM

MEMO ARAHAN BERTUGAS LEBIH MASA MELEBIHI 8 JAM TANPA SEBARANG PENOLAKAN 1 ATAU 2 JAM
WAKTU BEREHAT/MAKAN (TERMASUK MASA SOLAT) - KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA

UN LEBIH MASA

SALINAN LAPORAN KEHADIRAN ATAU KAD PERAKAM WAKTU YANG DISAHKAN.

(SEKIRANYA TIADA MAKLUMAT WAKTU MASUK DAN KELUAR PADA LAPORAN ATAU KAD PERAKAM
WAKTU, MAKLUMAT BERTULIS HENDAKLAH DISAHKAN OLEH PEGAWAI PENYELIA)

PENGESAHAN KETUA JABATAN SEKIRANYA TUNTUTAN MELEBIHI 1/3 DARIPADA GAJI POKOK
SEKIRANYA ADA

SALINAN BUKU LOG KENDERAAN. PASTIKAN BUKU LOG KENDERAAN JABATAN DIKEMASKINI.
[ | = (KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA)

DOKUMEN -DOKUMEN BAGI

TUNTU

BORANG PERMOHONAN KENDERAAN (KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA)
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e (KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA)



5:29 AM FAX 072288710 CGSO JOHOR

MEMO
PEJABAT KETUA PEGAWAI KESELAMATAN KERAJAAN MALAYSIA
ZIM
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a NEGERI JOHOR DARUL TA'
jukan Kami: PKKIH(R) 800-2/1/1 1id. 3 (24) Tarikh: [® Februari 2014

MENJALANKAN KERJA LEBIH MASA DI KO

SULTAN ABU BAKAR, GELANG PATAH.
Ry PATAH MEMO PERHUBUNGAN

PEJABAT  KETUA
Adalah dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

TINGKAT 5, BANGUI
2. Tuan diarahkan untuk menjalankan kerja lebih masa bagl mel s
kajian laluan keluar masuk, pemantauan fizikal dan pengawal keselamal] 01000 KANGAR PERLIS
Kompleks Sultan Abu Bakar, Gelang Patah
7.30 pagi hingga 5.00 petang dan dari

3. Kerjasama tuan berkaitan
dengan ucapan terima kasih.

KPKK 100-5/16 ( )

Sekian. MAC 2014

\N MENJALANKAN KERJA LEBIH MASA

Saya yang menurut perint.ah,/..f—

Assalamualaikum wrm. wbt.
Tuan,

Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara tersebut di atas.

.p Pengarah Keselamatan Kerajaan
2. Sehubungan dengan itu, tuan diarahkan bertugas lebih masa (termasuk

standby) untuk membawa pegawai dan kakitangan seperti ketetapan berikut:-

Butir-Butir Tugas

3 Kerjasama tuan dalam melaksanakan tugas ini dengan jayanya amatlah dihargai
dan didahului dengan ucapan ribuan terima kasih. Sekian.
N

SALINAN BUKU LOG KENDERAAN. PASTIKAN
BUKU LOG KENDERAAN JABATAN DIKEMASKINI.
(KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA)
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MEMO PERHUBUNGAN

UNIT PENTADBIRAN

PEJABAT  KETUA  PEGAWAI  KESELAMS
KERAJAAN MALAYSIA, ARAS -1, 1 & 2 BLOK B7
PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN
62502 PUTRAJAYA

Kepada

Daripada H KPT (P)

Ruj.Kami  : KPKK 100-5/3 -
Tarikh 2 4,5,6,10,17,18,19,25,26,28,29,30,31 MAC 2014
Perkara x

PENGESAHAN ruets masp ¢ Tam

Assalamualaikum wrm. wbt.
uan,
Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara tersebut di atas.
2. Sehubungan dengan itu, tuan diarahkan bertugas lebih masa (termasuk

standby) untuk pegawai dan seperti pan berikut:-

Butir-Butir Tugas |
03.03.2014 PEJ CGSO B7 JPM KE USM PULAU PINANG DAN TABUNG

1eN HAJI HOTEL Membawa pegawai tapisan CGSO mengadakan
L taklimat E-vitting tapisan keselamatan

|
04.03.2014 USM PULAU PINANG Membawa pegawai tapisan CGSO ‘
SELASA mengadakan taklimat E-vitting tapisan keselamatan |

04.03.2014 USM PULAU PINANG DAN TABUNG HAJI HOTEL Membawa
SELASA pegawai tapisan CGSO mengadakan taklimat E-vitting tapisan
keselamatan |

05.03.2014 TABUNG HAJI HOTEL PULAU PINANG KE SUK NEGER!
‘RABU PERAK Membawa pegawai tapisan CGSO mengadakan
taklimat E-vitting tapisan keselamatan

06.03.2014 SUK NEGERI PERAK Membawa pegawai tapisan CGSO
AMIS mengadakan taklimat E-vitting tapisan keselamatan

06.03.2014 SUK NEGERI PERAK Membawa pegawai tapisan CGSO
KHAMIS mengadakan taklimat E-vitting tapisan keselamatan

10.03.2014 PEJ CGSO B7 JPM KE KDN PARCEL D Membawa KPKK
ISNIN DATO JOHARI menghadiri mesyuarat bersama KSU KDN

17.03.2014 PEJ CGSO B7 JPM KE INTAN WILAYAH TIMUR KUALA
.ISNIN KEMAMAN Membawa pegawai tapisan CGSO mengadakan
taklimat E-vitting tapisan keselamatan

| NEGERI KELANTAN PENGKALAN POLIS MARIN DAN
30.03.2014 IMIGRESIN PENGKALAN KUBUR KE NEGERI TERENGGANU
AHAD membawa KPKK DATO HAJI JOHARI menghadiri mesyuarat
dan lawatan bersama KDN melawat pejabat negeri

31.03.2014 NEGERI TERENGGANU PEJ CGSO B7 JPM PUTRAJAYA
ISNIN membawa KPKK DATO HAJI JOHARI melawat pejabat negeri

3. Kerjasama tuan dalam melaksanakan tugas ) amatlah dihargai
dan didahului dengan ucapan ribuan terima kasil

PEJABAT KETUA PEGAWAI KESELAMATAN KERAJAAN
MALAYSIA, NEGERI JOHOR,

JABATAN PERDANA MENTERI,

TINGKAT 5, BANGUNAN KWSP,

JALAN DATO' DALAM

0000 JOHOR BAHRU,

JOHOR DARUL TA'ZIM

KPKK.JH.100-15/1 Jid. 10 (3)
40’ Mac 2014

Ketua Pengarah Keselamatan Kerajaan
Pejabat Ketua Pegawai Keselamatan Kerajaan Malaysia
Jabatan Perdana Menteri
Aras -1, 1 & 2 Blok B7
62502 Putrajaya
uan,
PENGESAHAN TUGAS MELEBIHI 8 JAM
Pengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

Adalah disahkan bahawa kakitangan berkenaan telah bertugas melebihi
jam pada 13 hingga 20 Februari 2014 dengan tujuan menjalankan tugasan
=

Kerjasama dan tindakan awal pihak tuan amatlah dihargai

ekian, terima kasih,

K(R)/FP/PKKIH Jid. 29
K(R)/FP/PTIH

SALINAN BUKU LOG KENDERAAN. PASTIKAN
BUKU LOG KENDERAAN JABATAN DIKEMASKINI.
(KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA)
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ARAHAN BERTUGAS LEBIH MASA MELEBIHI 8 JAM TANPA
SEBARANG PENOLAKAN 1 DAN 2 JAM WAKTU BEREHAT/MAKAN
ERMASUK MASA SOLA

Lo,
™®ngan hormatnya saya diarahkan merujuk kepada perkara tersebut di atas.

Sehubungan dengan itu,tuan diarahkan bertugas lebih masa tanpa
ehat/makan (termasuk masa bersolat Juntuk membwa pegawai dan kakitangal
Butir - Butir Tugas Tanda

wmapan berikut:-
| PEJ CGSO B7 JPM KE USM PULAU
03.03.2014 PINANG DAN TABUNG HAJI HOTEL
isrim Membawa pegawai tapisan CGSO e
mengadakan taklimat E-vitting tapisan PEN PEaal
P keselamatan 7

04.03.2014 USM PULAU PINANG Membawa pegawai
SELASA tapisan CGSO mengadakan taklimat E-
vitting tapisan keselamatan

| USM PULAU PINANG DAN TABUNG HAJI
04.03.2014 | HOTEL Membawa pegawai tapisan CGSO
SELASA mengadakan taklimat E-vitting tapisan
keselamatan

TABUNG HAJI HOTEL PULAU PINANG KE
05.03.2014 | SUK NEGERI PERAK Membawa pegawai
RABU /' tapisan CGSO mengadakan taklimat E-
vitting tapisan k lamatan

06.03.2014 SUK NEGERI PERAK Membawa pegawai
KMB tapisan CGSO mengadakan taklimat E-
vitting tapisan keselamatan EN - | 8

06.03.2014 [ SUK NEGERI PERAK Membawa pegawai | ”
WKHAMIS | tapisan CGSO mengadakan taklimat E- “

vitting tapisan keselamatan
L A Be

10.03.2014 PEJ CGSO B7 JPM KE KDN PARCEL @
ISNIN Membawa KPKK DATO JOHARI
menghadiri mesyuarat bersama KSU KDNabat Ketun
PEJ CGSO B7 JPM KE INTAN WILAYAH
17.03.2014 TIMUR KUALA KEMAMAN Membawa
ISNIN pegawai tapisan CGSO mengadakan
taklimat E-vitting tapisan keselamatan

INTAN WILAYAH TIMUR KUALA KEMAMAN
18.03.2014 Membawa pegawai tapisan CGSO
SELASA mengadakan taklimat E-vitting tapisai
7 keselamatan B

INTAN WILAYAH TIMUR KUALA KEMAMAN '/
19.03.2014 Membawa pegawai tapisan CGSO ootk
RABU mengadakan taklimat E-vitting tapisan
keselamatan

25.03.2014 EMPANGAN SULTAN ABU BAKAR
s‘EL.ASA / CEMERON HIGHLAND mesyuarat dan
lawatan TIM NAZIRAN

HOTEL PALACE GOLDEN HOUSE
203201 | orhawa KPKK DATO HAJI JO

PEJ CGSO B7 JPM KE HOTEL PERDA ctua Pegrvai atan Kerajgan Maly
28.03.2014 p Mot
JUMAAT HAJI JOHARI menghadiri mesyuarat dan vusor
lawatan bersama KDN |
HOTEL PERDANA NEGERI KELANTAI
29.03.2014 PENGKALAN POLIS MARIN DAN 3

NEGERI KELANTAN PENGKALAN POLI!
MARIN DAN IMIGRESIN PENGKALAN
KUBUR KE NEGERI TERENGGANU
membawa KPKK DATO HAJI JOHARI
menghadiri mesyuarat dan lawatan peq
bersama KDN melawat pejabat negeri 7« Ki lsmatan Kerajaan Malaysia

PUTRAJAYA membawa KPKK DATO H,

31.03.2014 NEGERI TERENGGANU PEJ CGSO B7 JPM
i) JOHARI melawat pejabat negeri

cjabat Ketun Pegawai Keselamatan Kerajaan Malaysia
Jabetan Perdans Meateri

7

SALINAN BUKU LOG KENDERAAN. PASTIKAN

- INI.
3: Kerjas.ama tuan dalam n?elaksanakan tugas ini dengan jayanya amatlah dihargai e (BKLI'-:TA% I[JO’\ﬁ_ KKE sgﬁiﬁgﬁ éﬁaﬁ}ﬁ)’\l DIKEMASK
dan didahului dengan ucapan ribuan terima kasih, =

Sekian,
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AMARAN

pa yang didapati mengetik kad orang lain,
kan tatatertib akan diambil ke atasnya.
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SALINAN BUKU LOG KENDERAAN. PASTIKAN
BUKU LOG KENDERAAN JABATAN DIKEMASKINI.
(KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA)




PENGESAHAN TUNTUTAN ELAUN LEBIH MASA
MELEBIHI 1/3 DARIPADA GAJI POKOK

>

dalah disahkan bahawa Encik/Cik/Puan

ibenarkan membuat Tuntutan Lebih Masa yang jumlahnya melebihi 1/3 daripada gaji bulanan beliau
\sngikut Surat Pekeliling Tuntutan Bil.21/1997 oleh kerana

I.NYHYSADNId

elulusan/Kebenaran ini hanya boleh dibenarkan oleh Pegawai Tingkat Tertinggi ‘G' dan ke atas sahaja).

SALINAN BUKU LOG KENDERAAN. PASTIKAN
- BUKU LOG KENDERAAN JABATAN DIKEMASKINI.
(KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA)
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BORANG PERMOHONAN MENGGUNAKAN KENDERAAN JABATAN

Nama Pemohon 3 : PERHATIAN:

Jawatan : “ 1. Permohonan hendaklah

dikemukakan 3 HARI
Bahagian/Unit 2 [ e | sebelum tarikh diperlukan
2. Jika terdapat sebarang
No. Tel (Pej) 04-2279257 perubahan/pembatalan
kepada permohonan
(H/P) : C— hendaklah dimaklumkan
segera kepada P(PKK PP)/PT/
Destinasi . Pejabat KPKK Perak Pemandu
3. Memo/Surat hendaklah
Tarikh 3 19 Mei 2014 disertakan bersama borang
permohonan

Masa % 8.30 Pagi

Tujuan : Pemeriksaan Aset 2014 di Pejabat KPKK Perak

Pegawai Turut Serta: o —

Tarikh 2 16 Mei 2014
datangan Pemohol

UNTUK URUSAN PEJABAT KETUA PEGAWAI KESELAMATAN KERAJAAN PULAU PINAN

(——————— | |

Permohonan di atas adalah diluluskan/tidak-diluluskan

_Sila bertugas mengikut jadual seperti permohonan di atas

Pejabat Kelug Pegawai Keselamat:
Negen Pulau Pinang

16 Mei 2014

Peringatan : Pengguna dikehendaki menandatangani bukﬁ tog kenderaan selepas
menggunakan kereta pejabat

SALINAN BUKU LOG KENDERAAN. PASTIKAN
BUKU LOG KENDERAAN JABATAN DIKEMASKINI.
(KHAS UNTUK PEMANDU SAHAJA)




